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CONGHOAxÅ HoICⅡONGm‐A VETNAM
DOclap― Trd。―Hanh phic

B∂″ iル θ々,4gクの ′力′ηg θノ ′夕″ 2θノ756: 01 /QD-CTHADS

QUYET DINH
Ban hanh Quy Chel】 m宙eC Cia cuc Thihanh in dan sr

CUC TRび伽 G CUC THIHANH AN DAN SU

Ch ci Lutt Thi h汁血in dan su s6 26/2008/QH12 ng:ン 14/11/2008 da dlrgc
sia d6i,b6stlng mot s6 diさ u theO Lutt s6 64/2014/QH13 ng:ッ 25/H/2014;

Ch ci Ngtt dinh S6 62/2015/ND― CP ngけ 18/7/2015 cia Chinh phi quy dinh
chiti6t va hュ魚g dah thi h油血mOt S6 diさ u cia Luれ Thi hanh tt d`h sv;

Cこnc`Quyet dinh s6 2908/QD… BTP ngけ 06/11/2012 cia Bo Tlr ph“ ve viec
sia d6i Quy6t dinh S6 3086/QD‐BTP ng2ン 06/11/2009 cia Bo Tlr ph`わ qui dinh ChiC
nttg,nhierrl w,quyan han va cc cau t6 chic cia CuC Thi hanh in dan sy tinh B6n

Tre;

Ch Ci Quyet dinh so 1239/QD‐ TCTHADS ngay o5 thing 12 nam 2016 cia
T6ng cuC t則税E T6ng cuC Thi h油 加 dtt sv Ban hmh mh Quy ch61am宙 ec Cia
C"Thi h油 狙 伽 w“ c tinh,thtth ph6 trvc thuoc trung umg va Quy Ch61油 l viec
cia Chi qlc Ttt h汁 山 in αh sv huyen,qu`れ,嘔 Xa,th激血 phO thuoc tinh;

xёt de nghi Cta ch猛山 んヽm phδng Cuc Thihanh in dtt sy,

QUYET DINH:

DiOu l.Ban h汁血 kёm theo Quyet dinh nぬ /Quy che lttn viec cta cuc Thi har血

猛 dttlstrthh Ben Tre.

DiCu 2。 Quyet dtt nけ C6hieu lvc thi h激血kett ngけ kフ .

DiOu 3。 Chinh Vttn phёng,TrtFCng cic Phδ ng chuyen inOn va cic chi cuc Thi

h油 加 dan sy tmc thuoC,COng chic va nguoilao dOng cia CuC Thi hanhを 缶l dan sv
tinh B6n Tre c6 tMch nhiem th hanh Quy6t anh nけノ。lr4

ハ化ガ″J2´″f

―Nhu Diё u 3;
‐TOng cuC THADS(de b10 caO);

‐Cic Ph6 cuC tnttng(d6bi6t);
‐Trang ThOng tin dien ti cia cuC(de dttg tai);
―Ltru:VT,VP.
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TONG CuC THIHANH AN DAN SU
~CUC TttII―IANH AN DAN S丁
TINH BEN TRE

CONG HOA xÅ HoI CH6 NGHIA VIЁ T NAM
DOc laわ ―Tr dO― Hanll phic

QUY CHЁ LAM vIEc C3A CvC THIHANⅡ  AN DAN Sプ
βα″ヵa″ヵル″滋θο Oη多グ′″ヵsび α /2D_cttDSηg″

“

腸′暉 θノ″夕
“

2θノ7 εttα Cνσ″νttg C7θ 7乃′力a″ヵメ″″″sィガ物みBル 7ンθノ

Chrσng I

NHttG QUY DINH CHIING

DiOu l.Phanl vl,d6i tu'9'ng diCu chinh

l.Quy Ch6 nay quy dinh va nguyen tic lttn viec;ch6 do tr`ch nhiem;quan he

cOng tic va cich thic,quy trinh giai quyet cong VieC Cia cuc Thi hanh in dan sv

tinh Ben Tre(sau day goi chung la CuC).

2.COng chic,nglFOi laO dong cia cuC(Sau day goi chung la cOng chic)va

cttc ccy quan,tO chic,ci nhan c6 quan he cOng tic v6i CuC Chiu sv dieu chinh cia

Quy Che nay.

Diau 2。 NguyOn ticIう m vieC

l.CuC lain viec theo ch6 dO■ i trtr“go M9i hott dong cia CuC dさ u phai

tuan thi quy dinh cia phttp luれ ,Quy ch6 1aln viec cia T6ng CuC Thi hallh漁.dan
Sv(Sau day goi chung la T6ng Cuc)va Quy Ch6 1anl viec cia cuc.COng Chic thuoc

CuC phムix台 1′ va giai quyet cong viec ding trinh tlT,thi tuC,pham vi trich nhiem

va thaln quyen.

2.De cao trich nhieln ci nhan cia ngtFむ i ding dau.M6i nhierrl vu chi glaO

cho lnot doll Vi,mOt Ca nhan chi tri va chiu trich nhiern;nhierlll vり du9c giao cho

Phёng chuyen m6n hoic tO ChiC tuollg dlFO■ lg tvc thuoc C,c naO(sau day goi

chung la Phёng)thi Tru6ng phё ng d6 phai chiu tr`Ch l■liem tru6c cuc trtF6ng va

廿l16c phゎ lutt Ve nhiem vり duoc phan cong.

3.Bao dam nguyen tttc taptrung dan chi,phtt huy nmg lvc va s6 truぬ g Cia

cOng chic va yeu cau ph6i hop COng tic,'trao d6i thong tin trong giai quy6t cong

viec va ttong moi hoat dong tlleo chic nhg,nhieln vり ,quyさn han dugc quy dinh.

4.Btto dam nguyen tic tゎ trung th6ng nhat trong quan l′ nganh doc, sv

th6ng nh猛 ,thong su6t,lien tuc trong tott He th6ng;tutt■ i tinh thtt baC,kゥ

cllong va tr`江 tり hanh chfl■1;cap dtF6i phuC ting sv ltt daO,Chi daO Cia c“ tren.

5。 D～ Inanll Cとi cich hanh chinh,trllg dung cOng nghe th6ng tin,cOng khai,
nlinh baCh,hien dai hod hOat dOng cia CuC;neu cao tinh than lieln chinh,phuC VV

Nhan dan;chiu Sv kiem tra,gittm stt cia Nhtt d舗 .
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TMCH NHIEM,PHttM VI,CAcH THic GIÅ I QUYЁT CONG VIEC
DiCu 3.CIc trr6ng

l.CuC trtF“gl励dl daO,qutt l′ ,dieu hal■l cuc va chiu trich nhiem trtF6C

T6ng cuC trlrmg Va trlF6C phゎ lua Vさ viec qu加 1′,diさu hanh cuc.cuc truttg c6

trich nhienl sau:

a)Chi dOng t6 ChiC thvc hien cOng Viec thuoC ChiC nttng,nhienl vu,quyさ n

han cua CuC;

b)Diさu hanh cuc Chわ hanh clnh Mch,phゎ htt Cia Nha nじ 6c,Quy Ch6
1と肛l vieC Cia cuc,CiC Chi trtFOng,chinh sach cia tinh;ban hanh va kiem tra viec

thvc hien noi quy,quy ch6 1aln viec cia cuc;

C)Ph`h COng nhiem vu;chi daO Sy ph6i h";lci6m tra,don d6c va chiu triCh

nhieln ve v19c thvc hien cac nhieln vり da phan cong cho Ph6 CuC trucng;

d)Quy dinh nhieln vり,quyさn han;phan cong cOng tic cho cic Phδng va
Tl■ l・6ng phδng trvc ti6p phu triCh;

d)IC′ CiC Vttn bin theo quy dinh;

C)ThvC hien cac nhieIIl vり khac theo quy dinh Cta phtt lu針
;

g)Uけ quyen cho lnOt Ph6 CuC truぬ g qutt l′,diさu hanh cuc khi vttg rn壼 ;

trLFむng h9p vこng lntt tき 02 ngay lam viec廿 6 1en(kh6ng ke di dv cac cuoc h9p,hoi

nghi,trp huan do T6ng cuc trieu tっぃ)tlli phai btto clo T6ng Cuc tru“ g;

h)Ph6i h9p v6i CuC trtrttg cic dia phtFOllg khic d6 xi l′ kip thδi nhlng

van dさ c61ien quan d6n cong vieC thuoc chttC nttng,nhieln vu cia CuC Vathり C hien

nhienl vu chung cia T6ng c,c;

D Stt x6p,b6廿f,並 dung,dhh」五,khen thuぬg,け lu～ cOng Chic theo
quy dinh ciaphtt lutt Vaph`h cap cia Bo TIIphそ わva T6ng cuc;

k)ThvC hien day di ch6 dO th6ng tin,blo clo,phit ngOn va cung Cap thOng

tin cho b10 chftheo quy dinh ciaphtt luれ ,BO Ttr phttp va T6ng cuc;

1)T6chic thvc hien cic quy dinh Cia phap luat vё
 quyさn tv chi,tv chiu

tr`ch nhieln va stt dung bien ch6,quin l′ kinh phf htt chinh.Thvc hien ch6 do

thvc hanh ti6t kienl,ch6ng l加 g phi,ch6ng thaln nhing;si dung ding ch6 dO,muC

dich,c6hieu qua tai sin,kinh phi dtFgc giao theo quy dinh Cia phip luat va phan

cあ cia Bo Tu phtt va T6ng Cり %chiu ttiCh nhiem廿じ6c T6ng Cuc tru“g,BO
tru6ng Bo TII phttp Va t則 6c phtt luれ khi de xay ra tinh trang quan lieu,tieu cvc,

thaln nhing,gay thiet hai16n cho CuC Va T6ng cuc;

In)T10 diau kien thuan 19i d6 t6 chttc chinh tri,Chinh tri― xa hOi cia cuC

hoat dong c6 hieu qua;ph6i h9p v6i t6 chic chinh trち chinh trl― xa hoi cia dia

phlFOng va cia cic don vi trong vieC thvc hien cic nhienl vu cia cuC,CiC Ch6 do,

chinh sich lien quan d6n quyan,ngHa vu va loifch cia cOng chttc.
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a)COng vieC thuoc lTtt VvC dO Cuc trtr&lg tttc tiep phu tricho VieC ph舗

cOng cac llnh vvc phu trttCh dlFoC quy dinh tai Vttn bin五 eng;

b)COng vieC da giao cho Ph6 CuC trじ てhg thvc hien nhung iay can thia ph激

giai quyet vi cap bttch hoュ c c6 noi dung quan tr9ng hoうc dO Ph6 CuC lru6ng dlroc

phan cong Vang rn狂 ;nhing v19c cac Ph6 C,c trlF“ g cёn co y kien khic nhau;

c)Nhmg cOng Viec khic theo quy dinh Cia ph■ lutt hOユ C dO BO trlI“ g,

T6ng CuC trl16ng giao hoュ cuナ quyen.

3.CuC trlF“g dlra ra thao lutt trong tゎ the Lttd■ dao CuC tru6c khi quyet

dinh CiC Van de sau:

a)ChtFOng trinh,ke hoaCh cong t▲ c;btto clo tOng ket cia cuc;

b)Chien luoc,quy hooch,ke hoach phit t五 en dai han;dv in,dv thao vttn

bin quan trOng;

c)Dv to猛 ,quyettott ngan s`ch;che do chi tieu nOi b。 ,ke hOach mua Sttm

tai sttn cia CuC;

d)COng tiC tO chttc bo miy,nhtt sy,thi dua,khen thtF“g,け lutt Cia CuC;

d)Nhthg vtt de HMc theo quy dinh cia phわ lutt hOiC dO CuC tru“ g th～

ch thi&phai dlFa ra thao luれ trong ttt th6 Latt daO cuC.

DiCu 4.Ph6 CIc trw6ng

l.Ph6 CuC tttr“g giip CuC tlUttg qu舗 1フ,dieu hanh dm vi,dlToc CuC

廿lr6ng phan cong phu triCh mot SO Phδ ng,linh vLFC Va nhieFrl Vv COng tac;nhan

danh va si dung quyさ n han cia cuC truむng khi giai quy6t Cic cong vieC thuoc llnh

VtFC duoC phan cong;Chiu triCh nhiem trui6c c,c trllcng va m6c phtt lutt Ve ll山

vvc cOng tic dlF9C phan cong phu triCh.

2.Ph6 CuC truOlrlg c6 trich nhiem:

a)Chttp hatth sv chi daO,phan cong COng tic cia Cuc trlr6ng;

b)Chi daO,kiem tra,don dOc viec thvc hien cong VieC trong Cac linh vり c,

nhieln vり dlToc phan cOng phu ttiCh;

C)Ph`h COng cOng ttc va d奮山 gM k6t qua thvc hien nhiem vu d6i vd cac

Phδng va cic c6ng Chic duoc phan c6ng phu trich;

d)K′ thay CuC truCng c`c van ban trong lll■ l vvc dtrgc phan cong phu ttiCh

va cac van ban khac theo uy quyen cia Cuc trlTO■ lg;

d)Ph6i hop v6i Ph6 CuC trlT6ng khic giai quyet cong Viec c6 1ien quan;

e)TrlTこ阻g hqp vingl■ュttrOng giむ lalm viec thi phai blo clo cuc trlThg;

g)ThvC hien cic nhieln vu khic dO CuC trtrhg giao.

3.Ph6 CuC tlV6ng phai blo c`。 cuc ttlFttg nhtng van de sau:
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a)ntng Van de phip luat chlra quy dinh,Chua c6 trong chlFCng tnnh,ke
一
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「
1∃5夏アljttftt quan覇 面 夢 面 π ■ Ong T`

trinh thvc hien cttc nhiem w dlF9C giao;

b)ChlFOng trinh,k6hoaCh cOng tic va viec diさ u chinh nOi dung,thむi han

cic cOng viec da dtroc xttc dinh l貯 Ong chlTcng trinh cOng tic cia CuC thuOC II山

VvC dlFgc phan cong phu triCh;

C)M加 唱 V加

“

C61itt quan d“ 億 hJ Ph6 CuC m軌

“

la nhung Cた Ph6

QC m如 3 Cёn c6′ kitt khic nhau hoぅ c htt quan da ltth vLIC dO Cuc trtF鈍3p呻
廿赫

;

d)NhttLg vam de khic khi Ph6 CuCt∬ 樋 g th～ Can thiet h。。c theO yeu c加

Cia CuC trtrぬ g.

DiCu 5.Tru'6ng phδng v】 Ph6 trttbng phδ ng

l.T則

“
g phёng qu加 け,dさuhtt hは dOngciaphδngvattcuф ttchen

ⅡLOt S6 COng viec ttong lhtt vtFC,Chuyen mOn nghiep vu dlFoC phan cong;chiu trttch

nhiem tu6c phそゎluttVa ttccuc加げてhg ve viec thりc hi“ ciC nhiem w du9c giao.

2.Trtrttg phδng c6 trich nhiem:

→ Chわ 脳 血 w亜 む ,huttg dtt daLtt dao CuCtl■ ICIф p聯 誦ぬ ;
b)X～ dtFng,trinh CuC trtF6ng dv ki6n chLrOng trinh,k6hoaCh COng tic cia

doll vi va t6 chic thvc hien sau khi dlroc phe duyet;

c)Phan cong cOng vieC Cho cong chic va tO chttc thvc hien c`c nhieln vリ

cta Phδng theo sy chi d10 cia Ltt daO Cuclrザ C tiep phu triCh;theo d6i,hu6ng

dan,don d6c va dinh gii ket qua thlrc hien cong Viec cia cong Chic thuoc Phё ng;

d)Chi dOng thvC hien cic nlliel・ vu du・。c giao trvc tiep giai quy6t theO
ding lrinh ttF,thi tuc va thむi han;

d)Ph6i h9p v6i cic Phδ ng khac de giai quyet cic cong viec c6 1ien quan;

blo c4o Lanh dao cuc trvC ti6p phu trach vさ cic van da vu∝ qua th△rn quyさn hoic

nhing van de cδn co y kien khic nhau glサ a cic Phδng;

e)■ら
'quyen ch。

lnot Ph6 T則6ng phё ng quan l′ ,diさu hanh Phёng khi ving

mユ;truang h"v激 lg mうttrOng gib lam viec thi phai blo c10 va duoc su d6ng′
cia Ltt daO CuC trvc ti6p phu triCh;

g)ThvC hien ch6 do th6ng tin,blo c10 theo quy dinh;

h)ThvC hien cac nhierrl vり khac do c,c tru6ng giao.

3.Ph6 Tl・uong phё ng glup Trllollg phё ng diOu hanh hoat dOng Cia Phδ ng va
trvc tiep thvc hien lnOt S6 COng viec trong 111■ l vvc,chuyen in6n nghiep vり duoc
phan cong;chiu trich nhiem trtF6C Truむng phёng val■u6c phip luat vさ k6t qua
thvc hien cic nhieΠ I vu d6;trtrむ ng h9p vこng inat trong glむ 1と肛l v19c thi phai blo
clo va dlIoc sv d6ng′ cia Tm6ng phёng.

DiOu 6e COng chic chuyen mon,nghiep vv
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1.Chわ hanh sv chi dao,hu“ gdh,phtt cOng cOng伍c cta cap treL chれ
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dO,Chat lucng,hieu qua thlFC hien cic cong viec dtroc giao;

2.Chi dong thり C hien cttc nhieln vり du・。c phtt cOng theo ding trinh tlr,tlli

tuC,thむi han,quy trinh giai quyet cong Viec;

3.Ph6i hop v6i cOng chic khic c6 1ien quan d6 glai quyet cOng v19c;bao

c`o Tru6ng phδ ng cic vΔn dさ vじct qu`thanl quyさ n hOら ccさn C6′ ki6n khiC nhau;

4.Nghien cm,de xutt cttc bien phゼ ゎ nttlg CaO chtt llr∝ lg,hieu qua thvc

hien nhieFFI Vu dlloC giao;

5。 Chap hanh nghiem tic cttc quy dinh cia phip luat hien hanh,nOi quy,quy

che cia cuc va Sv Chi dao cia Trl16ng phδ ng;

6.Thllむng xuyen hoc t如 ,nghien ciu d6 nang Cao trinh do nghiep vu chuyen

mOn,trau d6i pham chtt chinh tri,daO diC;

7.Chわ hatt ch6 dOぬ 6ng un,M。

“
%qu加 1′,llFu gitt hさ sc cong宙e%qu加

1′ va si dung tais』m,phtF∝lg tien,廿ang thi&bi lttm viec du・。c giao;

8.Truむng h9p ving intt trOng gib lanl viec thi phai b五 。clo va dtFoC Sv dOng

y cia TrtFOng phё ng,Lanh daO cuC phu trach;

9.Thvc hien c`c nhieln vu,quyen han,trich nhiem cia cOng chttc theo quy

dtth Cia phをゎlutt Va cia cuc.

Chrσng III

cAcH THttc GIÅI QUYЁ T CONG VIEC CtA LANH D本 O CvC

Diau 7。 Giii quy6t cOng宙 eC cia tap th6 Lttnh dlo CuC

Cich thic giai quy6t cong vieC cia tap th6 Ladh daO cuC:

1.Tha。 luan va thong qua ttrng van da tai ciC bu6i h9p Lanh daO c,c dinh

け hOttC dOt Xuat dO cuc trtr6ng(hoみ c inOt Ph6 CuC truttg dlF9C CuC trucng uナ

quyさn trOng ttuぬg hqp CuCtruttg ving mat)chi ttl.

2.D6i v6i mots6 vtt dさ khong nl■ tt thi6t phai t6 chttc tha0 1uれ tai bu6i hop

ttt th6 Latt daO cuC hOiC Vtt da ch」触 quy6t gわ theo cH daO Cia CuC m“ g,

Vttn phёng Cuc giitOM bO hら SO Va Phi6u l行 ′ki6n d6n t油 g Ltt daO CuC,t如

hqptoan bo hδ  so va′ ki6n cia tき ng Lanh daO cuC d6 CuC ttuttg quy6t dinh.

Diau 8.Gitti quy6t cong宙 ec cia Lttnh dlo CIC

l.Cich thttc gl▲i quyet cOng v19c cia CuC trtFOng:

a)X古 1′ COng VieC tren co s6 hふ sc,tai lieu trinh cia cac Phё ng dLIoC tOng

h9p trong Phi6u trinh giai quy6t cong vieC.

b)H9p,laln viec v6i Lttd■ dao cic Phδ ng lien quan,cttc t6 chttc tし v猛,cic

chuyen gia(n6u can thi6t)d6thaln khao′ ki6n tru6c khi quy6t dinh.
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C)Th漱血 1如 Cac t6 chic(HOi dら ng,Ban,T6cOng ttc,¨ 。)lam nhiem vu
t■am‐■面 価 dCuσ

‐
面 孤魃霊 雨 爾ヽ 6t Cπ碕五

¨
請 quan慧西E師面 σ■亜 pmi苅

1′ trOng thむi gian dai,lien quan d6n nhiau don vi Va linh vvc cOng tac.Nhienl vり
,

phlr∝lg■ic hott dong,thanh ph:温 va thbi gian hoダ dong Cia cic t6 chic duoc

CuC trllhg qui dinh trOng vこ n bh thatt lap.

2. Cic Ph6 CuC trtF6ng glai quyet cong v19c theo cich thic neu tal dienl a va

b khottn l E)ieu nay.

Diさ u9.Thi t.c tnnh gMi quy6t cOng vieC

l.Cic thi tuc ch tlli6t khitrinh Lanh d00 cuc giai quy6t cong Viec:

a)TrlFttg cttc Phδng,Chi cuC trtF“ g caC chi cuC tryc thuOc(C6the uナ

quyan cho cap ph6)lap Phi6u trinh gii Ltth daO CuC qua vttn phも ng CuC;

D6i va nhing Van de c6 1itt quan den chtt nang,nhiem vu cia dm vlld五 c,

trong h6 sc trinh phai c6′ ki6n Chinh thic bふ ng vtt ban cia cic don vi d6(hooc C6

gili餞nh vさ viec h6i′ ki6n nhtFng h6tthd hcm ma d(m vilien quan khong tra loi);

b)Tren co s6 vttn btt cta cic doll vi,Vm phё ng CuC ti6p nhan,ki6m tra quy

trinh,the■ic vatrinh Lanh dao c,c Phu trttch linh vvc cOng tac xeln xёt, giai
quyet.

2.H6sσ anh L制l dao Cuc ducc Vm phёng Cuc ltt danh muc theO d6i
qutttrinh xi l′ .

3.VieC htFOng dan nghiep vり d6i v6i cic Chi cuC tryc thuoc dlFgc thvc hi缶

theO Quy trinh hLr“g dtt nghiep vu thi h油 五n dan sy trong noi bO ngと dh thi
h:hh漁ld`h sv(ban h漱血 kёm theo Quyet dinh s6 824/QD―TCTHADS ng:,03
thttng 12 nttm 2014 cia T6ng CuC ttυ ttg T6ng cuC Thi hanh in dan sv).

4.VieC ki61n tra nghiep vu d6i v6i cttc Chi cuc trvc thuoC dlFgc thvc hien

theO Quy trinh ki6m tra cOng“ c thi hanh`血 dan sv(ban hanh kё m theo Quy6t
dinh s6 83/QD―TCTHADSngay28thing01 nttm2015 ciaT6ngCuctruttlgT6ng
CuC Thi hanh tt dtt s→ .

Chu'σng IV

QUAN HE CONG TAC
DiCu 10.Quan he COng tic gi■ a Lanh dao cuc

l.CuC trlT6ng thOng tin cho cic Ph6 CuC trtFttg vさ cic quan di61n,chi
trtrollg,ducng 16i,chinh sich,ph“ lu年,sy Chi dao cia Lanh daO BO,Lanh daO
T6ng cuC trong cic ltt vtFC,nhielFl vu thuoc phanl Vi quan l′ cia cuc.

CuC trlr6ng chi dOo sy ph6i h9p gitta cic Ph6 CuC tlU6ng theo chuOllg trinh,

k6hOach cong tic va quy ch6 1anl viec.Khithvc hien cong tic dinh gia c6ng Chttc,

quy hoaCh,b6nhienl,diさ u dong,luan chuy6n,khen thLr6ng,kナ luat d6i v6i Ltth
daO Phδ ng,Cuc trlFttg tham kha。 ′H6n Cia Ph6 CuC tru“g ttc tiф phu triCh
Phδng d6 1r`6c khithuc hien cac quy trinh ve cong tic cin bo theo quy dinh.



2 Ph6 CuC trtrchg chiu tr`Ch nhiem trtF6C CuC ttuhg ve viec quan l′ cic
~蘭
Ohじ 丘

『

爾 ё爾 面 e面爾 ёttul鷹 詢 Od CⅢδ trlring洒航 t面査phnMchTc歴
Ph6 CuC trtrttg ph6i hqp V6i nhau trong cOng t`c va th6ng tin kip tha Vさ Viec giai

quyet cic cOng v19c duoc phan congo Neu c6 van de lien quan den linh vvc do Ph6

CuC trlrcng khic phu trich thi Ph6 C,cむυOng dlrOc glao chi tri c6 trich nhiem

Chi dOng ph6i hop v6i Ph6 CuC trlFOllg d6 de gl五 i quyet;trtrOllg hoP cδ n co y kien

khic nhau tlli b`o clo CuC trtrむ ng quyet dinh.

3.ni Cuc trutt dieu chir血 sy pllan c6ng cOng tic thi cic Ph6 CuC tru“ g

c6trich nhienl ban giao nOi dung c6ng viec,h6sσ ,tai lieu c6 1ien quan va b4。 ca。

CuC tru6ng.

DiCu ll.Quan he COng tic gi■ a Lanh d10 clc v“ Phδng

l.Lamふ dao cuC Chi daO,dieu hanh hoat dOng cia c`c PhOng theo quy che,

chuollg trinh,ke hoach,liCh lam viec tron cc s6 phan c6ng trong L麓 ■l daO CuC Va

phan cap ChO cac Trllong phёng.

T澁gL計血 daO CuC trlrc tiep chi dao tott dien cた 1■山vtrc c6ng t`c cia
don vl duoc phan c6ng phり 廿

`cl;quyCt dinh,glを

i quyet c6ng v19c tten cO s6 h6 sc

廿inh cia Trtr6ng phё ng;dilul k,lam viec v6itap th6 c6ng chic Phδ ng dlFoC phan

cOng phu trach it nlla ba tllang mOtl航

2.Tru61g phёng chiu廿

“

h nlliemもは6c C●c trtralg va phtt lua ve tom b。

hOat dOng cta Phδ ng theo chic nう ng,nhieln vu,quyさ n han dlFoC giao;tuan thi sv

Chi daO th6ng nhit cia Ltth daO Cuc;dさ CaO廿ach nttiem c`nhtt trong vieC gidi

quyet cong VieC duoc giao,phat huy tidh tich cvc,chi dong,sang taO trOng hoat

dOng qu狙 け 6 Phδng mlllh,dOng thOi tlluё ng xuyen bio ca。 ,対n′ 賊

“

Chi dp

Cia CuC ttrOng va Ph6 CuC iu6ng phu trich.

Khi giai quy6t cong vieC,n6u lien quan d6n linh vlc phu ttiCh Cia Ph6 CuC

twong ldlic,Trlrong phδ ng phai xin y kien chi d,o cia Ph6 C,c trtrong d6.

Trong trtrOng h"vang mュ tren ol ngay lぁ m viec,Twい g phδng phai u,

quyOn cho mot Cわ ph6 hoic mOt COng Chttc c6 di nう ng lvc(nOu ta ca lanh d.。

Phδng vttg mェ)chiu trich nhiem thay minll qu狙 1′ Va b`O cio L缶山 daO CuC

phu廿
`Ch Ve v19c uy quyen d6.
3.Trong qui trinh giai quy6t c6ng Viec,n6u phtt sinh kh6 kh独 ,vlFOng mic,

nhullg van de m6i hOac vlr∝ qu`than quyen thl Tコ
『
ong phδng b`o cio xin y kien

Chi daO Cia Lttd■ dao C,c tmc tiδp phu trach.TrtrOng hop c6′ ki6n klliC v6i La価

daO CuC trvc ti6p phu trach thi phai ch`p hanh sv chi daO d6 nhlFng cO quyen bao

llru y kien va b`。 c`O v6i CuC ttuOlag.

4.Ph6 TrlFOng phё ng c6 the duoc cuC trtrOng hoaC Ph6 CuC truOllg ph,

廿ich giao nhiem v,trvc tiδ p klli ch thi6t TrOng trtramg h"d6,Ph6 TrtF6mg

phδng c6 trich nhieln thvc hien va bio cio Trtrong phё ng ve nhiem vu dlroC glao.

ヽ

フ̈



5。 Khi Lanh daO cuc lam viec v6i TrtFOng phё ng ve mot cong v19c chuyen
「面 i~こ1離じi圧謳δ五百,Iδ五建 1■夢 6獅面δ「 ▼瓦 稲 dlJ‐CIし ,Vこ猫■面 げ 五
vien trvc tiф theo d6i,thvc hien cOng viec d6 phaitham dv.

Diさu12,Quan he COng“ c gitta Lanh dlo clc v】 Chi clc truむng trり℃thuOC

l.Lanh dao cuc chi daO,diさu hanh h。¨ dOng Cia cic Chi cuC tVC thuOc

theO luy Ch6,chlTo‐ llg trinh,k6hoach cong ticlren co s6 phan cOng trong]Lanh da0

CuC Va phan cap ChO Chi cuc trlrong.

2.Chi cuc tluttg trlFC thuOC Chiu trich nhiem ttv6c CuC tFuttlg va ph:ゎ lu年

ve toan bo hoat dOng Cia chi cuC Ininh theo chic nttng,nhieΠl vり,quyen han duoc
giao;tuan thi sv chi dlo th6ng nhat cia lLanh d● O cuc,dδng thむidさ caO trich

nhiern ci nhan trong viec giai quy6t cong vieC dlFgc giao,phit huy tinh tich cvc,

Chi dOng, sang taO trOng hoat dong quan l′ 6 Chi CuC nlinh,dOng thOi thtFさ ng
xuyen blo clo,xin′ ki6n Chi daO Cia Ltt dao Cuc.

3.Tru6c khitrien khai cac cong v19c theo yeu cau cia Ltt daO dia phlFOng,

ngoai chlFCng nnh,k6hOaCh cOng tic duoc CuC giaO,Chi cuC trtrcng trvc thuoc

phai b嵐。c`。 Lanh dao cuc de Xin y kien chi da。 .

4.Trong tw統 lg htt vttng mュ tren ol ng:ン lam viec,Chi cuc tl■F仇lg t■ギc
thuOC phtt utt quyさ n chO mOt Ph6 Chi cuC trtF“ g chiu trich nhiern thay minh quan

l′ dOn Vi;neu vttg lntt tren o2 ngay lanl viec(khong ke di dtF CiC Cuoc hoP,hOi

nghi,tap huin dO T6ng cuc trieu tap),phai blo cao Lanh daO cuc va VieC u′ quyさn
d6.

DiCu 13.Quan he COng tic gi壼'a Lanh d10 c.cv● i cttc t6 chttc chinh tri,

chfnh tri… x5hOithuOc cIC

Quan he COng tic giきa Ltt dOo CuC V6i Cac to chttc chinh tri,Chinh tri― xa
hOi thuOc cuC dllgc thvc hien theo Quy Che larn viec cia cuc,dieu le hott dong

cia cac to chic d6 va cic vttn bttn khic c6 1ien quan.

DiCu 14.Quan he COng tic gi■ 'a cic Phδ ng thuoc Cvc

l.Quan he COng tiC giiFa CiC Phёng thuoc CuC la quan he ph6i h9p du6i sv

chi dOo thOng nhtt cia L加■l daO Cuc de hOm thanh nhieln vu chinh tri cia He

thOng,cia Cuc va cia ttng Phё ng n6irieng。

2.Khithvc hien nhienl vu dloC phan cong,n6u c6 v△ ndさ lien quan can c6′

kien cia TrtFOng phё ng khic,Trtrong phё ng chi tri c6 trich nhieln chi dong ph6i

h9p d6 glai quyet.Twong h9p gl置 a cic TrtFCng phδ ng cёn co y kien khic nhau,

TrtF6ng phёng chi tri b`o clo Lanh dao cuC phu triCh quyet dinh.

3.Trong trtFδ ng h9p giiFa CiC TrtF6ng phёng c6 sv dieu chinh,phan cong lai

cOng v19c theo yeu cau cta Lanh dao cuc,CiC TrtFOng phё ng d6 phai c6 sv ban

giao noi dung cOng vieC,h6sc,tai Ⅱeu lien quan.
DiCu 15.Quan he COng tic gitta cic Phδng v“ cic Chi clc tryC thuoc



1.Quan he glきac▲c Phё ng v6i cic Chi cuc trvC thuoc la ln6i quan he quan

l′ nha ntF6C Vさ rnぅt nghiep vu cia cap CuC d6i v6i cap Chi cuc trOng vieC thvc hien

chic nttng,nhieⅡ L vり duoc giao va litt vtFC phu trach,dttt dlF6i Sv Chi daO th6ng

nhat cia Lanh daO cuC Va tren co s6 chlTcng trinh,k6hOaCh COng tic nhふ In hOan

thanh nhiem vu chinh tri cia toan He tllong,cia Cuc n6i chung va cta ttg Chi

CuC n01 rleng。

2.Theo chic nang,nhiel■ vu,quyen htt dlllgc glao,cic Tru・ otrlg phёng chiu

trich nhieln tru6c Lanh daO cuc vさ VieC chi daO,htr“g dan nghiep vu cho cic Chi

CuC trvC thuoc,thuё ng xuyen gi量 ln6i quan he Ve nghiep vu v6i Chi cuC trllcng。

3。 Chi cuc tru“ g tluc thuoC C6 trttch nhiern tO chic thり c hien nhieln vリ

cOng tac theo ding hlF6ng dtt ve nghiep Vu cia cttc Phδ ng.

Trong qui trinh thvc hien cong vieC,n6u c6 vtF6ng mic vさ chuyen inon

nghiepやT,Chi cuC lrui6ng can trao d6i trvc ti6p v6i TrtF6ng phё ng phu trttCh lil■h

vvco Nさu van cёn′ ki6n kh6ng th6ng nhΔt,chi cuC trllttg btto clo CuC tru“ g

hoac Ph6 CuC truOllg phu trttCh lil■ lvりc d6 quyet dinh;trOng khi chむ ′kien quyet

dinh Cia Ltth daO CuC,Ch CuC tru“ g phai chゎ htt sv chi daO Chuyen m6n,

nghiep Vu cta Tru6ng phёng.

DiOu 16.Phan cong theo d6i dia phWσng

Ngoai cac chic nttng,nhiern vり ,linh vvc phu trich dlToc xic dinh tai Quyet

dinh dO CuC trtFOllg ban hれ d■,cic Ltt daO CuC Cё n dlFgc giao nhienl vu theO d6i

tinh hinh cic dia ban trり c thuOC nh江ln gitp CuC trtrOllg kip thむ inこm tinh hinh dia

phuong.Viec phan cong theo d6i tlI■l hinh cic Chi cuC trvC thuoc duoC quy dinh

tai VttR ban rieng。

Diau 17.Quan he COng tic gitta CIc v“ Tinl u,Vう HOi dang nhan dan,

ty ban nhan dan cip tinh

l.Tinh iy h山 daO CuC Vさ m二t chinh tti,tu tu“ g,va chゎ hanh c`c chi

truollg,chinh sich,phtt luat cia Dttg va nha nu6c tren dia bttn dia phuOllg.

2.CuC Cttu sv CH daO Ciaむ bannllan dan cttdnh tren mOt s6 phuOng

dien theo quy dinh tai Diさ u173 Lutt Thi h灘血
`血

dtt sv,c6trttch nhiem b4o clo

v6i ty ban nhan dan cing Cap vさ chi trvong,bien ph4p tttng cuollg cOng tic thi

hanh tt dan sり,cong tic quan l′ ,don d6c thi ha血 舗 hanh chinh tren dia btt va

thりc hien blo cao cong tic thi hanh in dan sり ,cong tic quan l′ ,don d6c thi h油

五n hanh chinh t」げ6c Hoi dふng nhan dan cing Cap theO quy dinh cia phap luat.

Diさu18.Quan he COng tic gi■ a CIcva sき ,ban ngう nh cing cap

M6i quan he g情a cuc V6i Cic s6,ban,nganh trvc thuoc Tinh u,,uす ban

nhan dan tinh,cic cc quan,don vi do tlung u∝ lg qu:ml′ tren dia b:h tinh la moi

quan he ph6i hop,Cong tiC,hδ廿。nhふHl hOan thanh chic nttng,nhieln vu cia ting

cc quan,don vl,g6p phAn thvc hien thttng 19i cac nhierrl vu phit trien kinh te_xa

h6i cta tinh.
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Chrσng V

CHE DO LAM VIEC
Diёu 19.Lap K6 ho,ch c6ng ttc

1.Ke hoaCh cong tic cia CuC dO Vttn phё ng CuC X～ dtFng.

2.Ke hoaCh cong tic cia CuC

a)Ke hoaCh cong Mc nう血

Cttn ci vao phtFCng hlF6ng,nhiein vり va chuollg trinh cOng tttc trOng tam thi

hとdh in dan sy,k6t qua thvc hien cong tic nttln trtF6C,Cac Phё ng dv ki6n K6 hooch

cOng tic nttln va gii vm phδ ng Cuc.Tren ccys6 Ke hoaCh cong tic nユ nl cia tむng
Phёng,V濾l phδng Cuc l針)K6hoaCh c6ng tttc nユ lm cia CuC.K6hoaCh cong tic
naln cia CuC dlroc Ltt dOo CuC thao luれ tap th6 trtF6C khi trinll Latth daO T6ng

CuC tryc tiep phu trich dia ban xenl xё t,phe duyet。

viec ban hanh K6 hoaCh cong tic hang nttn dtroc thvc hien theo Quy tanh

xay dlmg va ban ha」.K6hoaCh cOng ttc httlg nこm(ban hanh kёm thco Quy6t
dinh s6 1018/QD― TCTIIADS ngay o5 thι hg 10 nttm 2016 cia T6ng CuC tlumg

T6ng cuC Thi hanh in dan sv).

b)Ke hooch cong tic qu′

Cttn ctt vao K6 hoaCh cong tic n油 ■,k6t qutt thvc hien nhiern v,cta quy
trV6C Va cic nhiem vu in6i phtt sinh,cic phδ ng dv ki6n K6 hoaCh cong tic qu′

gii Vttn phё ng CuC t6ng h9p,1つい K6hoaCh cong tic qu′ cia CuC,trinh La」l da0

CuC k′ phe duy9t.

TrtFむng hop c6 sv diさ u chinh noi dung,ti6n do thvc hien cOng Viec,Phё ng
phai blo c五。va dlroc sv dさng′ cia Lanh daO cuC tlTC ti6p phu trach.

c)Ke hoaCh cong“ c thing

Hang th“g,Ch ci vao Kδ  hoaCh cong tttc da dlFoC phe duyet va k6t qu盗
thvc hien nhieIIl vu cia CuC Va cic Phё ng,V漁l phδng CuC Xay dvng K6 hoaCh
cOng tic th`ng b五 o c10 Lanh dOo cuC phe duyet.

K6hoaCh cong tic thttg dh qu′ duoC th6 hien cu th6 trong K6 hoaCh cong

tic quy.

3。 Lich lttn v19c cia Lttdh dao CuC dtFgc cuC trtFOng phe duyOt va th6ng b10

trong ngay thi sttu hang tuan。

4。 Ctt ci vao chlI。・ng m cOng“C Cia CuC Va cia Phδ ng,晩 congぬiC phai
X～ dung va bぅ。clo chlFOng雛 nh cOng“c ci nhtt vd Latt d"twctiф ptttMch.
Diau 20。 Theo d6i,dttnh gM k6t qui thv'c hien K6 hoaCh COng tttc

Httg thttg,hang qu′ ,6 thttg va httg nを血 hoュc theO yeu cau,Phδ ng ra sO奮 ,
th6ng ke,dtt gii vieC thtFC hien k6 hooch cong tic,gii Vttn phδ ng CuC d6 blo cl。

CuC trtF6ng vさ ket qua gi:猛 quyet cic cong viec dlT9c giao,nhing cOng vieC Cδ n tらn
dOng,hu“g」激quy6tuф theo,H“ ngЦ宙ec dau cHnh,b6sung k6 hoach cong

10



伍c trong thd gian ta.K6t qua thvc hien c6ng宙 eC la mOt tieu chf quan trOng d6
xem xёt∫ dtti gi5宙∝h6轟 thattnhiⅢ vu ciaPhδ ng va ciadmg cong chic.
Lanh dao cuC trtFC ti6p phu triCh C6 trttch nhiem chi daO,hlFttlg d猛

,ki6m
tra cic Phё ng trong vieC tri6n khaithvc hien k6 hoach cOng tac ciaphё ng。

Vユn phёng CuC gitp CuC trtF6ng thlFむ ng xuyen theo d6i,dOn d6c,t6ng h9p,

blo cttO k6t qua thvc hien k6 hoach cong tic cia cic phё ng va cia cuc.

DiCu 21.Soan th10 vう k′ duyet VIn bin

viec sott thao vttn ban cia don vi dlFoC thvc hien theo quy dinh Cia ph“

luれ,Quy ch6 1arn viec cia cuc va ciC quy dinh Cu th6 Sau:

1.Vこn btt dO CuC trLIOlrlg k′ thi Tru&毬 phёng dlFoC phan cong x～ d、mg
vttn ban kフ tat va chiu triCh nlliem trtF6C CuC trlrむ ng khi vttn ban dtFoC ban hanh.

2.Vtt btt dO Ph6 Cvctlvttgけ dlay CKT.)phai duO・ cg灘 b`ocお Cuc加軌 .

3.Trong trucng hop can thi6t,cuc tru6ng uゥ quyan cho Tl・l16ng phё ng k′

thきa lenh(TL.)mot S6 Vttn ban trong linh vvc thuoC phanl Vi Chttc nttng ciaphё ng。

V油l bin k」 thむa lel・h phai duoc gii blo clo Cuc ttuttg Va Ph6 CuC tru6ng廿ソc
tiep phu triCh.

5。 Sau khi vttn ban du9c ban hanh,cong chttc dl19c phan c6ng Xay dung van

ban c6 trich l■lienl theo d6i va b10 cao ve viec thvc hien vttn bin v6i Tru6ng

phёng theo quy dinh.

DiCu 22.H9p

che dO h9p Cia CuC du・ oC thvc hien theo Quy Che lttm v19c cia CuC Va cttc

quy dil■l Cu the sau:

1.H9p giao ban Lanh dao cuc:

Lanh daO cuc h9p giao ban hang tuan de dinh gii th■ l hinh thllc hien chtFOllg

trll■h cOng ttc tuh tru6c va tri6n khaithり c hien cong V19c ttOng tuh ti6p the。 .

2.Hop Cuc dili k,:

a)Hang thing,CuC tttOng t6 chic h9p toan th6 cong chic cia CuC d6 th6ng

blo cic hoat dong cia cuC,T6ng cuC C6 1ien quan den chic nttng,nhiern vu cia

CuC,dinh gii tinh hinh thり c hien K6 hoaCh cong tac trong thttg va tri6n khai Kさ

hOaCh COng tic cia thing ti6p theO.

b)Hang qu′ ,CuC ttu6ng hop tott the cong chic de thong blo cic ho¨ dong

Cia CuC,T6ng cuC Va cttc to chttc,don vl c6 1ien quan den chic nang,nllieln vu

Cia CuC,SC k6t tinh hinh thvc hien K6 hoaCh cong tic quy va tti6n khai thり c hien

Ke hoaCh cong tic cia quy tiep theo va cic nOi dung khac theo Quy Che thvc hien

dan chi ttong hoat dong cia cuC.

c)viec to chic hop so ket,tong ket,dtt gi4 vieC thlrc hien chlllong trinh

cOng tic cia CuC dinhけ siu thing va httg nttln du・ Oc thvc hien theo hlF6ng d舗
cia TOng cuC・

一同一懃
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3.Vtt phёng Cuc c6 trich nhiem ghi bien btt va th6ng b10 ket luね cic~こ
t“ h昴品ilふ d“ 6ic phёng hooc 6品蒼し由こモhuoc cuC tr6竜 モ五&h曇 02 ngけ
laln viec.Cttn ci vao noi dung cia thOng tin va diさ u ki`ンl cu th6,Cic k6t luan c6

the dlFgc thong blo lheo cic hinh thic sau:

a)Niem yettai bttg th6ng blo chung cia CuC;

b)mi vao hOp thtF dien ti cia tき ng cOng chicthuoC CuC;

c)Yeu cau Tru・ 6ng phδng ph6 bi6ntwc ti6p d6n cic cong chttc cia Phёng;

d)■6ng qua Trang ThOng tin dien tt cia cuc Va cic h辻 山thic pht h"khic.

4.H9p Phё ng:

,  Hang thing,httg quy,6 thing va hang nttm,TrtFOllg phё ng tO chic hop t神
the cong Chic cia Phё ng dlF6i Sv Chi daO CitLanh dao cuc ttuc ti6η

 phu trich d6
th6ng blo tinh、hinh hOat dong Cia cuC Va TOng Cuc CQ lien quan den chic nこ ng,

nhiern vり ,quyen han cia phё ng;dinh gii tinh hinh,ket qua thtFC hien cong VieC

dtroc giao cia Phδ ng va cia tきng cOng chttc;thao luan cic bien phap t6 chic thvc

hien ChLrOng ttinh cOng tic dlFgc giao.

5.TrtFOng h9p can thiet,cuc trtF6ng hop cOng chic cia CuC,Trl16ng phё ng
hop cOng chic cia Phёng d6 thao luan va giai quy6t cong vieC theo yeu c△ u nhiem
Vv dlFoC giao hottC theO yeu c△ u cia c“ tren.

DiCu 23.Th6ng tin

che dO thong tin cia CuC du・ oc thvc hien theo quy dinh cia phttp luat,Quy
ch6 1aln viec cia T6ng cuc va cttc quy dinh cu th6 Sau:

1. CuC tШ6ng hoュc Ph6 CuC tru6ng dugc CuC ttu6ng uナ quyさn c6廿ich
nhiem thong tin vさ viec thvc hien chlTcng trinh,k6hoaCh COng tic cia T6ng cuC;

廿uyen d雛 ′kien chi dao cia Lmh daO BO,T6ng cuC t6i cOng chttc cia CuC;ti6p

nhan va glai quyet hoaC blo CaO〕 Lanh dao T6ng cuC glai quyet nhing kien nghi,de

xuat cia cOng chic trong dcn vi C6 1ien quan den viec thvc hien nhiem vり cia
T6ng cuC Va Cuc。

2.TrlT6ng phёng c6 trich nhiem thong tin va viec thvc hien chuong trinh,k6

hOaCh COng tic cia CuC;truyan d雛 ′ki6n chi d.。 cia Lanh dao cuc t6i cOng chic

thuOC phё n3 tiф nhれ ,」狙 quyet hooc Mo CaO Lanh dao cuc Jtt quyet nhmg

kien nghi,de Xuat cia cong chttc cia Phё ng c6 1ien quan den v19c thvc hien nhiem

Vu Cua CuC Va cua Phδ ng.

DiOu 24。 B10c五〇

1.che dO blo clo phuc vu cOng tic chi daO,diさ u hanh cia tOttl He th6ng
Cia CuC dlroc thvc hien theo Quy dinh Vさ Ch6 dO blo C10 trong he th6ng cσ  quan
thi h厳血

`h dan sv(Ban h汁
山 kёm theO Quy6t dinll s6 644/QD― TCTHAI)S ngけ 18

thttg 9 nttln 2012 cia T6ng Cuc ttu“ g T6ng cuc Thi htt in dan sv)

2。 Che dO bぉ ctto trOng hott dong Cia cuC du・ σc thvc hien theo quy dinh Sau:

2.1.Ph6 CuC trlThg c6 trich nhiem:
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a)B40C10 dinhけ httg tu飾 ,hang thttg,hhg qu′ ,6 thttg va httg nttm
,a ciじ trlFinЁ▼さOiec lt品 ]′,dさthら出 11五 ●こnhiぃ Vl d"¨h茄 こ

“

L phl

trich;ket qua thvc hien cac nhienl vu dlroC giaO;

b)B10C10 ket quΔ  di cOng“c,tham gia h",hoi thaO v6i cuC trtF“ g tlleo

quy dinh;

C)B40 CaO dot xutt theO yeu cau cia cuC truhg,T6ng cuC ilIOng,L袖

daO BO phu triCh.

2.2.Tl‐tFmg phδng c6 trich nhiem:

a)B40C10 dinh k,hang tu触 ,hang thttg,httg quフ ,6 thing va httg nh

v6i Ltt daO CuC truC ti6p phu triCh Vさ tinh hinh va k6t qua thvc hien cac nhiem

Vu dlToC giao cia phёng;

b)]B10C10k6t qua di cong tic,tham gia h9p,hoi thaO v6i Lanh daO cuc

trvc tiep phu trttCh tlleo quy dinh;

C)B10C10 dOt Xutt theo yeu cau cia cuC truぃ g hooc Ph6 CuC trtrhg twc

tiep phu trach.

2.3.COng chic cia CuC C6 trich nhiern:

a)B10C`O dinh kシ hang tuan,hang thを続g,hang qu′ ,6 th`続g va hang naln

v6i Ltt daO Phёng tryc ti6p phu trich Vさ tinh hinh va k6t qua thvc hien cic nhiem

vり duoc giao;

b)B40C10k6t qua di c6ng tic,tharn gia hop,hOithaO v6i Ltt daO Phё ng

岬cu昴 phu ttchぬeO quy anh.

C)B`O CaO cic nOi dung khic theo quy dinh holC theO yeu cau cia Latth daO

Phёng trvc ti6p phu trich hOiC Lanh daO cttp tten。

Diёu 27。 Quin l′ COng VIn,t)i lieu

ch6 dO quan l′ cong Vttn,tai lieu cta Cuc du・ oC thvc hien theo quy dinh Cia

phap luat,Cic quy che lanl viec cia l「 Ong cuc va cttc quy dinh Cu the sau:

1.COng chic c6廿ich nhieln thvc hien cttc quy dinh cia ph“ luat,cia TOng

cuc va cia cuC Vさ Vこn thlT,lu■ l trき。

2.Vttn phδ ng CuC C6 trach nhienl ti6p nhan van ban gii d6n,vaO s6 cong

van va chuyen cho Cuc trtrOng hoaC Ph6 CuC tコ げ6ng dlFoC C,C m6ng uy quyen x音

l′ Vtta ban;phtt h油,theo d6i va luu tr,cong van gii di cia CuCtheO quy dinh.

3.COng chic qu加 け,llru」置,baO mtt h6 sc,Jtt tむ hen quan d6n linh vvc

cOng tttc dlFoC giao theo quy dinh Cia phap luat.Khi di cOng tic,nghi phё p,nghi

viec rieng,cong Chic c6 trich nhienl ban giao h6 sc,giay tむ cho ngtrbi dlloc phan

cOng thvc hien cOng viec。

Diё u 28。 Quin l′ laO dOng Cia clc

l.viec quin l′ lao dOng Cta cuC tum theo cac quy dinh Cia phtt lu針 ・

＼
ギ
璃
ノ
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2.COng chic di cOng tac,thanl gia cac cuoc hop,hOi nghi,hOi thaO theo sv

l五島 じ6竜 五6“ dlr“ ζⅢ dδ竜 チじia‐ cuc mぬ go cuC trlFttg c6廿ach nhttm洸
cOng chttc c6 tieu chuan pht h9p v6i yeu cau cOng Viec va chiu triCh nhieln vё

viec ci cong chttc.

COng chic dlFoC Ci la dai dien cia cuc thanl gia doan cong tic,cuoc hop,

hOi nghi,hOi thaO,c6tr`ch nhieln b五 o clo v6i Ltt daO CuC Ve chucng trinh,noi

dung,cicフ ki6n sё phit bi6u.Sau khi k6tthic chuy6n cOng tic hoic thanl gia hop,
hOi nghi,hOi thaO thi cong chic dlFgc cli c6 trich nhiern b`o cao ket qua v6i L価

daO CuC trtFC tiep phu triCh Va Tnrdmg phё ng.

3.VieC ci cong chic di dao tao,b6i dlrcng o ntr6c ngoai thvc hien theo quy

dinh Ciaphip luat va quy dinh cia T6ng cuC.

4.COng chic nghi phё p,nghi Onl,nghi thai san,nghi v19c rieng ph▲ i blo clo

CuC trlI伍g d6 giai quy6ttheO quy dinh Cia phtt lu各。

Diёu 29.Ti6p c6ng dan va gitti quy6t khi6u n,i,t6clo

viec ti6p COng dan va giai quy6t khi6u nai,t6CttO cta cuc dtFoC thり c hien

theo quy dinh Cia ph〔 ゎlutt Va cia T6ng cuc。

D16u30.Quin l′ tai sin

che dO qu漁11′ tai sぅm,thvc htti ti6t kiem,ch6ng lang phf,ch6ng tham

nhing cia CuC dlrgc thvc hien theo quy dinh Cia phip luat va cac quy Ch6 cia

Cic.

DiOu 31。 Tiep khich

l.COng chic larn viec tai tlu s6 co quan khOng dlrgc tuシ tien dlFa khiCh

hOユC nglFむi nha vao tru s6 co quan;trucng hop c6 khttch d6n lien he cong tic,can

hu“g dh khich chゎ hanh n∝ quy COng s∝ khOng d6 khich nm anh hu“ g d6五
hOat dOng Chung cia CuC・

2.VieC tiep khich la cOng dan trong nu6c den lien he glai quyet cic cOng

viec thuoc pham vith△ lm quyさn cia cuC dlroc thvc hien theo Quy Ch6 1aln viec va

cic quy dinh c6 1ien quan cia T6ng cuc.

3.VieC tiep khich Fll16C ngoai dlFoC thり c hien theo Quy Che lttn v19c cia Bo

va Quy ch6 qu由 .1′ hOtt dOng d6i ngoai Cia BO Tll phttp.

Chrσng VI

TO cH3c THuc HIЁ N
DiCu 32。 Hieu lTc thi hanh

Quy Ch6 nay C6 hieu lvc k6 tき ngたyk′ ban hanh.

DiOu 33.Trich nhiem thi hanh

Lanh dao cuc,cOng chic cia cuC,Cic Chi cuC twC thuoc chiu trich nhiern

thi htt Quy che na2y.
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